Correos
@ Express

DESCRICAO DE FUNCOES

FUNCAO Técnico/a Contas a Pagar (substituicdo Licenca Maternidade)
LOCALIZAGAO Edificio Sede - Maia, Porto

REPORTE Direcao Financeira

TIPO DE EMPREGO Tempo Integral

SOBRE A CORREOS EXPRESS PORTUGAL

A Correos Express Portugal é uma empresa de distribuicao de encomendas urgentes,
detida pelo grupo Espanhol Correos Express e pelo grupo Portugués Rangel.
Encontra-se incluida numa vasta rede de transportes ibérica, com escritorios e
delegacdes proprias, e que oferece maior seguranca, tempos de resposta mais rapidos
e maior flexibilidade no transporte e entrega de encomendas urgentes.

Estamos a recrutar um/a Técnico/a de Contas a Pagar para substituicao de licenca de
maternidade.

MISSAO E OBJECTIVOS

- Dar suporte a equipa Financeira, no ambito das contas a pagar;

- Assegurar a comunicacao efetiva com os fornecedores e o cumprimento dos
compromissos assumidos.

TAREFAS E RESPONSABILIDADES

- Validar e registar documentos contabilisticos (faturas de fornecedores, entre outros);
- Organizar e tratar os pagamentos a fornecedores;

- Garantir o cumprimento dos compromissos de pagamento aos fornecedores;

- Efetuar a analise, conferencia e reconciliacdo das contas correntes dos fornecedores;
- Acompanhamento de ordens de compra a fornecedores;

- Apoiar na preparac¢ao de reporte de informacao.

REQUISITOS E COMPETENCIAS

- HabilitacGes ao nivel do ensino superior na area de contabilidade e/ou administracao;
- Experiéncia profissional de 2 a 3 anos em fungées similares;
- Conhecimentos de MS-Office, nomeadamente Excel e SAP (preferencial);

- Dinamismo, sentido de organizagao, capacidade de analise e rigor;

- Boa capacidade de comunicacao e de trabalho em equipa.

ENVIO DE CANDIDATURAS PARA: rh.portugal@correosexpress.com
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